Stredisko volného ¢asu Vitkov,
prispévkova organizace
Bezrucova 585, 749 01 Vitkov

VNITRNI SMERNICE
PROVOZNI RAD

¢. S18/04/2025
Stredisko
Bezrucova 585, Vitkov

Platnost od 1. dubna 2025



I. Zakladni adaje

Nazev: Stiedisko volného Casu, ptispévkova organizace
Sidlo: Bezruc¢ova 585, 749 01 Vitkov

ICO: 732 14 892

Cislo telefonu: 556 300 362

E-mail pracovisté: medunova@svc-vitkov.cz
Zastoupena: Ing. Sarka Medunovd, feditelka
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II. Obecné udaje

Popis sluzby:

1. Utel k némuz byla organizace ziizena

Stredisko volného casu Vitkov, p.o. je organizaci zfizenou za ucelem vychovy, vzdélavani, zajmova,
sportovni, osvétova, tdborova a tematicka rekreacni Cinnost pro déti, zaky, studenty, pedagogické
pracovniky, popiipadé dalsi osoby, a to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky,
v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdg€jsich predpist, a vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Predmét ¢innosti

Vychovna, vzdélavaci, zajmova, sportovni, osvétova, taborova a tematicka rekrea¢ni ¢innost pro, a to bez
ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky po cely Skolni rok, a to i ve dnech, kdy
neprobiha Skolni vyucovani ve vice oblastech zajmového vzdélavani.

3. Cilova skupina
Déti, zaci, studenti, pedagogiéti pracovnici, seniofi, Siroka vefejnost z Vitkova a spadovych oblasti.

S. Poskytované sluzby
Jsou dany Zakonem 561/2004 Sb., Skolskym zakonem a Vyhl. 64/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

6. Provozni doba

Provoz Skolského zarizeni v sidle organizace (déle jen Stredisko):
1. Stiedisko se pro zéky a vefejnost otevird v 7:30 hodin, uzavira se v zavislosti na zajmu
déti a mladeze, nejpozdéji vsak v letnim obdobi v 19:00, v zimnim obdobi v 18:00 hodin.
2. Prazdninovy provoz Stfediska je pfizptisoben provoznim a personalnim moznostem
organizace, kazdoro¢né je zvetejiiovan novy Prazdninovy provozni fad.

Pravidelna zajmova ¢innosti zacind od 13:00 a kon¢i v 19,00.

4. Ptfitomnost pedagogickych pracovniki je stanovena Pracovnim fddem pro zaméstnance —
Smérnice S 04 a jeji nasledné zmény a doplnéni. Zastupovani je dohodnuto predem ustné
¢i emailovou postou s feditelkou SVC. Pedagogiéti pracovnici jsou povinni byt piitomni
ve Stiedisku nejpozdeji 15 minut pied zahajenim jejich pfimé vyucovaci nebo vychovné
¢innosti.
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Organizace ZU:
Organizace z4jmové cCinnosti probihd dle rozvrhu ZU, rozvrh je aktualizovan vzdy k 1. 9.
bézného roku. Za ¢innosti jednotlivych ZU odpovidaji jejich vedouci.

Organizace nepravidelné a spontanni zajmové ¢innosti:

Za planovani nepravidelné a spontanni zajmové cinnosti v sidle organizace zodpovidaji
pedagogové SVC Vitkov, p. o. Jednotlivé akce a pozadavky na organizaéni zajisténi této Ginnosti
jsou konzultovany s feditelkou SVC a ostatnimi zaméstnanci organizace na provoznich poradach.

III1. DalSi adaje
1. Materialni a technické vybaveni objektu a mistnosti, historie

Prostory a kapacita:

Ucebna vytvarné vychovy 0 rozloze 26 m? ma maximalni kapacitu 12 osob pfi spole¢nych
aktivitach v ucebné.

Ucebna Medialni a IT vychovy o rozloze 26 m? ma maximaélni kapacitu 15 osob pii spole¢nych
aktivitach v u¢ebné.

Ucebna Polytechnické vychovy 0 rozloze 58 m? ma maximaélni kapacitu 20 osob pii spole¢nych
aktivitach v ucebné.

Ucebna Keramiky o rozloze 26 m? ma maximalni kapacitu 12 osob pfi spoleénych aktivitich
V ucebné.

Ucebna Multifunkéni 0 rozloze 48 m? ma maximalni kapacitu 20 osob pii spole¢nych aktivitich
V ucebné.

Kancelat pro feditelku SVC, pedagogické pracovniky, uéetni SVC.

Socialni zatfizeni - 2x WC pro uzivatele - damské, panské véetné imobilnich osob, uzamykatelné
s piedsiinkou vybavenou umyvadlem s pfivodem tekouci pitné studené a teplé vody, ru¢niky na
jedno pouziti (papirové), davkovacim mydlem a odpadkovymi kosi, 1x WC pro persondl, 1x
odvétrand uklidovd komora je vybavena pifivodem tekouci pitné studené a teplé vody vcetné
odtoku, stény a podlahy hygienického zatizeni jsou omyvatelné a Cistitelné.

Chodba, skladové prostory, kuchyiika pro potieby zaméstnancti SVC.

Vybaveni prostor:

Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, svitidly, hernimi prvky ulozenymi ve skiinich, kazda u¢ebna
se fidi svym provoznim tadem. Povrchy a podlahy jsou omyvatelné a snadno istitelné, koberec
je poloZen ve vstupni chodbé.

2. Uklid - zpisob

a) denn¢ setfenim vSech podlah a povrchi na vlhko, u kobercii vy€isténim vysavacem,

b) denn¢ vynésenim odpadkd,

c¢) denné za pouZiti Cisticich prostfedki s dezinfekénim u¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodd,

d) nejméné jednou tydn€ omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachodd,



e) nejmén¢ dvakrat rocn¢ umytim oken vcetné rami, svitidel a svételnych zdrojt,

f) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor a zatizovacich predmétu,

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptipadé potteby Castéji

h) ¢etnost uklidu se prizpiisobuje hygienickym pozadavkiim dané doby v navaznosti na
pandemie, virova onemocnéni atd.

Uklid pracovisté provadi prioritnd uklizecka SVC a v dobé& jeji nepiitomnosti zaméstnanci
spole¢nymi silami, uklidové nastroje, pomicky, myci a dezinfekéni prostiedky jsou ulozeny
v tklidové komote. K uklidu jsou pouzivané b&zné myci prostredky, dezinfekéni prostredky,
které jsou v seznamu vyrobkd oznamenych MZ CR (jar, savo). U dezinfekénich prostiedkd pro
uklid jsou dodrzovany navody vyrobce, koncentrace a expozice bude odpovidat danému ucelu
pouziti.

IV. Dalsi vyznamné informace

1. Zptsob zasobovani pitnou vodou - vetejny vodovod.

2. Zptsob vyroby teplé vody — ohtev elektrickymi prutokovymi ohiivaci, bojlery

3. Vytapéni - vytapéni plynem Vv rdmci celého objektu, plynova kotelna

4. Zpuasob odvedeni odpadnich vod - vefejna kanalizace

5. Zajisténi vhodného mikroklimatu - vétrani - pfirozené okny, osvétleni- pfirozené okny, stropni
osvétleni, lampy, zafivky.

6. Socialni zdzemi zaméstnancli - samostatné WC pro personal

7. Ukladani a manipulace s odpady - manipulaci s odpady provadi pracovnik povéteny uklidem
(bézny odpad se likviduje denné odnaSenim do vlastniho kontejneru, odvoz nejméné 1x za mésic
nebo dle potieby — zajist'uji TS Mésta Vitkova)

8. provadeéni dezinsekce, deratizace - dle potieby.

9. 1ékarni¢ka — umisténa v kancelafi pro pedagogy, uzamykatelnd, kli¢ maji vSichni zaméstnanci
Strediska, kontrolu provadi povéfeny zaméstnanec dle pokynu feditelky organizace. Po kazdé
spotieb& materidlu je nutno 1ékarni¢ku doplnit chybéjicim materidlem.

10. Plati zakaz koufeni ve vSech prostorach Stiediska.

BOZP a PO
Tuto oblast fesi Vnitini smérnice k zajiSténi bezpecnost a ochrany zdravi pii praci

Dulezita telefonni Cisla:

Hasi¢sky zachranny sbor 150 Policie 158
Zachranna sluzba 155 Porucha plynoinstalace 1239
Meéstska policie 556 312 277, 603 262 069

Porucha el.sité 840 850 860

Vodovodni instalace 840111 125

Reditelka SVC, p.o. 556 300 362, 605 551 136



Provozni fad se fidi:
1. Zéakon ¢.258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zékont, ve znéni pozdéjsich predpist
2. Vyhléaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin
3. Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. o evidenci Uraza déti, zakt a studenti ve Skolach a Skolskych
zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy

V. Zavérefna ustanoveni

5.1 Za seznameni s obsahem této smeérnice a jejimi piipadnymi zménami a dopliky je
povazovano zvetejnéni smérnice na vnitinim Google disku organizace, kde maji vSichni
zameéstnanci piistup a po pfichodu nového dokumentu na googl disk jsou o tomto
informovani oznamovacim emailem sité. Smérnice je trvale v ti§t€né podobé k dispozici
v feditelné vSem zaméstnanciim organizace, zaméstnanci na DPP potvrdi svym podpisem
v Deniku ZU. Tato smérnice nabyva G&innosti 14 dn@i od zvefejnéni na google disku
organizace.

5.2 Touto smérnici se tidi i externi pedagogicti pracovnici vykonavajici pravidelnou zajmovou
¢innost v sidle organizace a pracovnici socidlnich sluzeb organizace pfi ¢innosti tykajici se
déti, mladeze, studentd v sidle organizace.

5.3 Externi pedagogicti pracovnici vykonavajici pravidelnou zajmovou c¢innost mimo sidlo
organizace se tidi provoznimi fady kluboven, uceben, télocvi¢en provozovateli danych
prostor.

5.4 Zmény a dopliky této smeérnice podléhaji schvaleni feditelce organizace. Timto pozbyva
platnosti smérnice S18/03/2021 ze dne 2. 1. 2021.

Ve Vitkoveé 11. bfezna 2025

Ing. Sarka Medunova
feditelka SVC Vitkov, p.o.



